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Oggetto: comportamenti da adottare per il buon funzionamento e la gestione organizzativa della
scuola della scuola

Visto il Regolamento di Istituto
Vista la circolare 10142 del 11/09/2023
Considerato il protrarsi di comportamenti inadeguati da parte di alcuni membri della comunità
scolastica, si ritiene opportuno ribadire quanto segue:

UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI DA PARTE DEGLI STUDENTI
1) Gli studenti per accedere ai servizi igienici sono tenuti a firmare il registro di entrata/uscita, custodito

in maniera riservata, presso la cattedra del collaboratore scolastico.
2) I docenti che autorizzano l’uscita degli studenti devono vigilare sul tempo di permanenza dell’alunno

fuori dall’aula, che di norma non dovrà essere superiore a tre minuti.
3) I collaboratori scolastici sollecitano l’uscita dal bagno dell’alunno che si trattiene oltre il tempo

stabilito.

RISPETTO DEGLI AMBIENTI SCOLASTICI
1) È assolutamente vietato lanciare rifiuti o qualsiasi materiale dalle finestre.

2) È vietato ingombrare le vie di fuga all’interno dell’aula e nelle altre zone scolastiche.

DIRITTO/DOVERE ALL’INFORMAZIONE
1) Gli studenti e le loro famiglie hanno l’obbligo di prendere visione delle comunicazioni pubblicate sul

Registro Elettronico ARGO e sul sito web della scuola, con frequenza giornaliera.
2) Gli studenti e le loro famiglie hanno l’obbligo del rispetto del Patto di Corresponsabilità e di tutti i

Regolamenti pubblicati all’ALBO sul sito web del liceo.

UTILIZZO DELLE SEGRETERIE/URP
1) Per assolvere agli adempimenti personali che richiedano l’utilizzo di un servizio da parte degli Uffici

di Segreteria tutta l’utenza, incluso tutto il personale deve osservare gli orari ed i giorni stabiliti





come di seguito riportati:
a) Orario antimeridiano: dalle 11:00 alle 13:00 nei giorni martedì, mercoledì, giovedì e sabato;

b) Orario pomeridiano: dalle 15:00 alle 18:00 il martedì.

È assolutamente vietato a tutta l’utenza l’ingresso negli uffici di segreteria, i servizi vanno richiesti
allo sportello

GIUSTIFICAZIONE ASSENZE E RITARDI

1) I docenti della prima ora devono far giustificare le assenze e i ritardi agli studenti mediante il
libretto delle giustificazioni debitamente compilato e firmato da un genitore e provvedere
tempestivamente alla relativa trascrizione sul registro di classe elettronico.

2) Gli ingressi in ritardo e le uscite anticipate devono essere giustificate mediante il libretto delle
giustificazioni debitamente compilato e firmato da un genitore e i docenti devono provvedere
tempestivamente alla relativa trascrizione sul registro di classe elettronico.

UTILIZZO DELLA FOTOCOPIATRICE ESCLUSIVAMENTE PER ATTIVITA’ DIDATTICA

1) L’uso della macchina fotocopiatrice è consentito solamente agli insegnanti

2) È vietato far circolare gli studenti per la richiesta di fotocopie

3) I docenti richiedono le copie di cui hanno bisogno con almeno un giorno di anticipo consegnando la
copia originale al collaboratore scolastico addetto al servizio che registrerà, su apposito registro, il
nominativo dell’insegnante richiedente, la disciplina, la classe, il motivo della richiesta, il numero di
copie e la firma del richiedente.
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